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 اسنـاد مناقصه شرايط اختصاصي
  ليست پيوست شرحه بخوزستان  استان واقع دري شوش انبار ( مجتمعخدمات اداره امور انبار )انبارداري واگذاري

 شرح خدمات و وظايف پيمانكار :  -الف
نگهداري  انبار، و ...( نظافت عمومي  نجاله سوياكاي )جو، ذرت،سازي و نگهداري محمولات علوفهذخيره (8ماده 

 و... فضاي سبز
براساس دستورالعملهاي صادره از ناحيه كارفرما  در اين بخش پيمانكار موظف به ذخيره سازي و نگهداري كليه محمولات وارده به انبار

نسبت به بازديد محمولات موجود در انبار اقدام نموده و به محض مشاهده  به طور مستمرطول مدت نگهداري مي بايست  بوده و در

)نماينده  و چنانچه به تشخيص كارفرما كتباً و در اسرع وقت به كارفرما اعلام نمايدرا اي از آلودگي يا فساد محمولات مراتب هرگونه نشانه

گذاري و ضدعفوني داشته باشد پس از ابلاغ كتبي وي يا ساشهه جداسازي و يا جابجائي و هوادهي و قرص كارفرما( محمولات نياز ب

 .پيمانكار موظف به انجام آن خواهد بود

شروع فعاليت پيمانكار مستلزم گذراندن دوره هاي آموزشي مورد نياز نيروهاي انساني مرتبط وي زير نظر كارشناس كنترل :  8تبصره 

  فرما  و اخذ تاييديه دوره آموزشي از كارفرما مي باشد.كيفي كار

حفاظت، نظافت انبار و محوطه آن و نيز سرويس، نگهداري و تعميرات جزئي تاسيسات، ماشين آلات،  همچنين كليه عمليات نگهباني و

 ه به عهده پيمانكار خواهد بود.يتجهيزات و ابن

دپو،  ه،يبابت انجام عمليات تخلو  از ظرفيت انبار به صورت دربست به عنوان كف قرارداد منظور گرديده  ( تن1888هزار ) هشت مقدار

 و حفظ و نگهداري محمولات، فضاي سبز و تاسيسات، امكانات، ابنيه، نظافت عمومي، يدام ينهاده ها يروبار يادار اتيعمل ،يريبارگ

  .گرددبه پيمانكار پرداخت مي مبلغي و ثابت ماهانه حفاظت فيزيكي و نگهباني انبار

دپو،  ه،ي)تخل اتياز عمل کي اجرت انجام هرصرفاً  محمولات انبار بالغ بر ظرفيت كف قرارداد گردد، روزانه يچنانچه موجود : 7تبصره 

  .پرداخت خواهد شد مانكاريهر تن محاسبه و به پ ي( مازاد بر كف براساس قرارداد به ازايروبار يو ادار يريبارگ

مكفي، ي هاپيمانكار مكلف به بكارگيري نيرو جهت اجراي تعهدات مندرج در ماده يک قرارداد مديريت و اداره امور انبار، : 3 تبصره

 مي باشد.  در ارتباط با نوع كار مربوطه به شرح ذيل)به تشخيص كارفرما(  مجرب و كارآمد

 آلات و وسط كار  نيماش يفن _)دكتر دامپزشک(  يفيانباردار و كنترل ك _ يثبت و صدور و باسكولچ
...( پيمانكار بلافاصله موظف است و  پايان كار اي اخراج غيبت، ر دليل )مرخصي،ه پرسنل به درصورت عدم كاركرد هر يک از : 5 تبصره

روز غايب، بابت هر  جايگزين نمودن فردعدم  درصورت و اعلام نمايد. كارفرما به نماينده "ضمن جايگزين كردن فرد غايب مراتب را كتبا

جريمه از اولين صورت  عنوان هريال ب 0510111خروج مبلغ  در ورود يا تعجيل در به ازاي هر ساعت تاخير ريال و000110111مبلغ 

پيمانكار تجديد نظر  وضعيت ادامه كار در افزايش وجريمه هاي مذكور تا سه برابر  ميزان خواهدشد درصورت تكرار، كسر حساب پيمانكار

 خواهد شد.

در طول مدت  بارسه جابجايي محمولات يا هوادهي و  ،گذارييا ساشه طول عمليات موضوع اين ماده انجام عمليات قرص در:  1 تبصره

به عهده پيمانكار ميباشد و چنانچه با درخواست كارفرما نياز به انجام مازاد اين عمليات يا هرگونه عمليات ديگري باشد هزينه  قرارداد

 مربوطه با توافق طرفين محاسبه و توسط كارفرما پرداخت خواهد شد .

 تتخليه و بارگيري محمولا( 7ماده 

 در اين بخش پيمانكار موظف به تخليه كليه محمولات وارده به انبار و دپو و يا صفافي و چيدن براساس دستورالعملهاي صادره از ناحيه 

 

محل امضا صاحبان  

امضا مجاز و مهر 
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مي بايست صحت صدور آن و  كارفرما بوده و پس از صدور حواله و يا اعلام كتبي براي ارسال به ساير استانها از طرف كارفرما، پيمانكار

 هويت دارنده حواله به صورت تلفني و يا هر طريق ديگر احراز و سپس نسبت به بارگيري و تحويل محمولات اقدام نمايد. 
اساس تن به پيمانكار پرداخت خواهد شد و  بر ،كفموجودي  مازاد بر در اين بخش هزينه عمليات تخليه و دپو و صفافي و يا بارگيري

 از جمله سوند نمونه برداري، ترازو، رطوبت سنج و تجهيزات مورد نياز كنترل كيفيمورد تاييد كارفرما  استاندارد آلاتليه ماشينتامين ك

پيمانكار موظف  به عهده پيمانكار مي باشد. عدم موجود در انبار()در صورت  ...و بندي متفاوت جهت ذرت و جو، الک با درجهروميزي
برداري از انبارهاي مخروطي و روباز جهت ذخيره سازي ذرت و جو )با نظر كارفرما(، براي تخليه و بارگيري محمولات است ضمن بهره 

 .انباري نيز از ماشين آلات مناسب استفاده و حداقل يک دستگاه لودر بطور تمام وقت در انبار مستقر نمايد

دپو( محمولات موجود و توزين آن در پايان قرارداد به منظور تحويل به  پيمانكار موظف به جابجايي )بارگيري، حمل، تخليه، :تبصره

بديهي است انجام عمليات مزبور درصورت  باشد. كليه هزينه مربوطه بر اساس تن پرداخت خواهد شد.برنده مناقصه بعدي مي پيمانكار

 هد بود.برنده شدن پيمانكار قبلي منوط به درخواست كارفرما به منظور انبارگرداني خوا

 ( تحويل و توزيع محمولات 3ماده 

 در اين بخش وظايف پيمانكار به شرح ذيل مي باشد.

 مطابق قبض باسكولدريافت محمولات و صدور قبض ورود ثبت كامل مشخصات كيفي و كمي هر محموله از زمان ورود تا خروج،   8-3

 براي كليه باركشهايي كه محمولات را به انبار وارد مي نمايند.

در صورتيكه محموله هاي ارسالي )وارده به انبار( داراي اختلاط به مواد ديگر باشد پيمانكار موظف است ضمن خودداري از تخليه  تبصره :

 و پرداخت كرايه حمل، سريعاً مراتب را جهت تعيين تكليف به كارفرما به صورت شفاهي و كتبي اعلام و گزارش نمايد.

مبني بر سلامت كالاي تحويلي ضمن دريافت رسيد بر اساس حواله صادره توسط كارفرما   محموله به مشتريان بارگيري و تحويل  7-3 

 صدور  و يا ارسال به ساير استانها بر اساس خواسته كارفرما و به محض مراجعه حواله دار به انبار از مشتري

ارسال محمولات به ساير استانها با صدور بارنامه رسمي  نمايند. هايي كه اقدام به بارگيري محمولات ميقبض صادره جهت كليه باركش

 به نام كارفرما و بر اساس دستورالعمل هاي صادره از ناحيه كارفرما بايد انجام شود. 

صادر كارفرما اي است با فرمت مخصوص كه از سوي شود، اسناد و برگهمراد از حواله كه در سيستم آنلاين انبار نيز مشاهده مي : 8 بصرهت

در تحويل، بارگيري و ارسال كالا براي مشتري  مسئول دقتپيمانكار باشد، بالنتيجه ميكارفرما مي گردد و واجد امضاء مسئولين ذيصلاح 

 موظف است بر اساس قبض باسكولها نسبت پيمانكار يا انبار ديگر يا ارسال به استان ديگر بوده و 

باشد كارفرما يزان مندرج در حواله هاي موصوف و يا ميزان اعلامي لزوماً طي نامه رسمي كه از سوي به صدور برگه خروج كالا فقط تا م

بارگيري يا ارسال كالا با تمسک به اعلام حضوري و يا تماس تلفني مسئولين استاني  اقدام نمايد بنابراين هر گونه اقدام به تحويل و

 در غير اينصورت و بروز هر گونه خسارت حتي درصورت عدم تعدي و تفريط با تشخيصو غيره مردود بوده و مسموع نمي باشد كارفرما 

تواند خسارات مذكور و وجه التزام مقرر را به تشخيص خود از ميكارفرما مسئول خسارات وارده و پرداخت آن بوده و كارفرما پيمانكار 

داشت نمايد و چنانچه تضامين مذكور تكافوي پرداخت خسارات را به نفع خود ضبط و برپيمانكار محل تضامين ماخوذه و ساير مطالبات 

مراجعه نمايد و انباردار هر گونه ميتواند به مراجع ذيصلاح قضايي كارفرما التفاوت آن بوده و مكلف به پرداخت مابهپيمانكار ننمايد 

حواله داران ميبايست با حضور صاحب حواله يا دريافت كالا و تحويل نهاده به  اعتراضي را در اينخصوص از خود سلب و ساقط نمود.

 نماينده وي )پس از اخذ تأييديه و معرفينامه( انجام پذيرد .

چنانچه محموله وارد انبار گردد، طبق ماده سه قرارداد قيمت آن محاسبه و چنانچه بصورت روباري تحويل مشتريان شود، فقط  : 7تبصره

 .به پيمانكار پرداخت خواهد شد  و اجرت عمليات اداري براي هر تن محاسبه
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ي( و كليه بارنامه ها و اسناد و مدارك مربوطه بنام كارفرما بوده و سيستمدستي و وظف به ثبت روزانه دفاتر انبار )پيمانكار م : 3تبصره

 كارفرما گزارش نمايد . آمار عمليات اين بخش را بايد بصورت روزانه به

به انبار در توزيع محمولات مي باشد تا فسادي از اين نظر ايجاد   (fifo)پيمانكار موظف به رعايت اصل تقدم و تاخر ورود كالا  : 5تبصره

 نگردد.

داراي كد بهداشتي )طبق ضوابط دامپزشكي  پيمانكار مديريت امور انبار مكلف است صرفاً كاميونهايي را بارگيري نمايد كه : 1تبصره

معرفي شده باشند و در صورت عدم ارائه معرفي  حمل و نقل جاده اي وزارت راه و شهرسازي سازمان راهداري واز طرف  كشور( بوده و

 نگردد. نامه رسمي )بارنامه( توسط راننده كاميون به هيچ وجه درخواست ايشان مبني بر بارگيري كاميون مورد قبول واقع

هايي به شرح ذيل توسط كارفرما لحاظ خواهد شد. در هر صورت ضمناً در صورت عدم اجراي دقيق موضوع از سوي پيمانكار، جريمه

 مسئوليت صحت تحويل بار به صاحب حواله صادره بر عهده پيمانكار انبار مي باشد.

 : ميزان جريمه*

ي صادر شهر سازبيشتر از مبلغ بارنامه كه مي بايست توسط پايانه راه و  %01به ازاء بارگيري هر كاميون فاقد بارنامه رسمي  مرحله اول:

( ازاولين صورتحساب پيمانكار كسر و ناظر انبار موظف  به صدور و تسليم اخطار كتبي به ايشان اقدام و %01مي شد )اصل مبلغ بارنامه + 

 ر به مدير مربوطه ارائه مي نمايد.رونوشتي از آن اخطا
دفتر مركزي( به پيمانكار جريمه تا  ضمن تسليم اخطار كتبي مجدد توسط كارفرما )مدير كل استان يا اداره كل مربوطه در مرحله دوم:

 سه برابر مبلغ بارنامه تشديد و از اولين صورت حساب پيمانكار كسر مي گردد.
ف كاري يسابقه ضع ه دوم و اخذ خسارات وارده به كارفرما نسبت به فسخ قرارداد في مابين اقدام وضمن اعمال مجازات مرحل مرحله سوم:

 ايشان نيز به اداره كار و ساير مراجع منعكس مي گردد.

 ( حفاظت و نگهباني 5ماده 

ر اين بخش پيمانكار د است بنابرايناصل بر مسئوليت پيمانكار در حفاظت از انبار ها و محموله هاي موجود در آن و موضوع پيمان حاضر 

ات موظف به حفاظت و نگهباني )انبار علوفه( از كليه اموال موجود در انبار اعم از ابنيه و ماشين آلات و تجهيزات و محمولات و ساير امكان

 بر اساس دستورالعملهاي صادره از ناحيه كارفرما )پيوست( مي باشد.

مجرب و كارآمد )به تشخيص كارفرما( در  ش، پيمانكار موظف به بكارگيري نيروهاي مكفي،جهت اجراي تعهدات اين بخ : 8تبصره 

 مي باشد.  اط با نوع كار مربوطه به شرح ذيلارتب

 

 ساعت استراحت. 24ساعت كار  02 كاريو گردش فتيانبار با شي پست در ورود ينگهبان

 ساعت استراحت. 24ساعت كار  02 كاريو گردش فتيو محوطه انبار با شي پست در ورود ينگهبان

 نگهبان طرف استخدام پيمانكار بايد مجرب و كارآزموده با حداقل سه سال سابقه كار مفيد و مورد تاييد كارفرما باشد. : 7تبصره 

 هريک از نگهبانان بايد آموزش اطفاي حريق )روش استفاده از كپسول اطفاي حريق و...(را گذرانده باشد.:  3تبصره

بهاي خدمات موضوع اين بخش به همراه موضوع ماده يک جهت كل مدت قرارداد محاسبه و بصورت ماهيانه به پيمانكار  : 5 تبصره

 پرداخت خواهد شد.
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فضاي  و ستادانبار، ابنيه  تجهيزات و آلات،ماشين جزئي تاسيسات، تعميرات نگهداري، امور مربوط به سرويس،  (1ماده 

 و ديگر هزينه ها سبز

جهت كليه  انجام تعميرات جزئي بازديدهاي ادواري و اي وهاي دورهسطح سرويس اين بخش پيمانكار موظف به انجام عمليات لازم در در

نيز  و در تعميرات كلي باشدميبا هزينه خود  بارو ديگر موارد ان قطعات مورد نياز ضمن تامينانبار  ابنيه موجود در تاسيسات و، تجهيزات

توسط كارفرما بر اساس دستورالعمل  بهاي قطعات فقط در صورت تشخيص عدم قصور پيمانكار در انجام عمليات سرويس و نگهداري،

مفيد در رشته هاي سابقه كار افراد با پيمانكار موظف به بكارگيري  جهت اجراي تعهدات اين بخش، هاي صادره پرداخت مي گردد.

 باشد.ميبه تشخيص كارفرما  (و ... تاسيسات مكانيک، مربوطه )برق،

 تعهدات كارفرما -ب

كه  )مندرج در ليست پيوست(كارفرما تعهد مي نمايد كه نسبت به در اختيارگذاري كليه تجهيزات و امكانات موجود در انبار (6ماده  

تحول شرايط فعلي دستگاهها  صورتجلسه تحويل و مورد بازديد و رويت پيمانكار قرارگرفته جهت تامين و خواسته موضوع قرارداد براساس

اقدام نمايد بديهي است كليه تجهيزات و امكانات تحويلي پس از پايان قرارداد با رعايت استهلاك متعارف مطابق صورتجلسه تحويل و 

 كارفرما عودت گردد . تحول اوليه به

 .انبار به عهده كارفرما ميباشد كليه هزينه هاي بيمه تاسيسات و ابنيه و محمولات و عوارض قانوني بر( 2ماده 

تعهدات پيمانكار درساعات  وظايف و عمليات موضوع قرارداد و اجراي ناظر مستقيم كارفرما به منظور نظارت برحسن مسئول و( 1ماده 

 و )معرفي نماينده كارفرما به پيمانكار به صورت كتبي ميباشد( خوزستان استان امور دام نماينده اداره كل پشتيباني ي،غيرادار اداري و

 باشند.نماينده كارفرما در بازرسي هاي نوبتي مامورين اعزامي كارفرما مي

 بهاي خدمات موضوع ماده يک جهت كل مدت قرارداد محاسبه و بصورت ماهيانه به پيمانكار پرداخت خواهد شد. تبصره :

 تعهدات پيمانكار - ج
مقررات شرح ذيل بر عهده پيمانكار  تامين كليه پرسنل مورد نياز جهت انجام هر يک از عمليات موضوع قرارداد با رعايت موارد و (9ماده

تحت هر نام و عنوان و هيچگونه رابطه استخدامي و كاري با كارفرما نداشته و كارفرما هيچگونه تعهدي در قبال آنها  بوده و اين پرسنل

 ندارد . توجيهي  را

مرتبط با موضوع قرارداد به مدير پيمانكار پس از انعقاد قرارداد بلافاصله موظف به معرفي كتبي نيروهاي اصلي و جايگزين تحت امر  8-9

 )نماينده كارفرما(مي باشد. مجموعه

با توجه به اينكه ارزش افزوده قرارداد مربوطه پس از كسر ناخالص حقوق و مزاياي ماهيانه نيروهاي تحت امر قابل پرداخت مي باشد  7-9

 لذا پيمانكار موظف است پايان هر ماه ناخالص كاركرد نيروهاي تحت امر خود را تحويل كارفرما نمايد.

سويه حساب با هر يک از نيروهاي موضوع قرارداد پيمانكار موظف مي باشد طي يک نامه كتبي يک نسخه از برگه در صورت ت 3-9

 تسويه حساب ذيربط را به مدير مجموعه كارفرما )نماينده كارفرما( ارسال نمايد.

بمنظور خروج از كشور داشته باشد،  چنانچه هر يک از نيروهاي مورد قرارداد به هر دليل قصد استفاده از مرخصي بلند مدت را 5-9

 پيمانكار موظف مي باشد ايشان را جهت تكميل فرم مخصوص به اداره حراست كارفرما معرفي نمايد.

جهت دالشكل )مطابق رنگ مصوب شركت( مزين به آرم شركت خود تهيه و حپيمانكار موظف مي باشد لباس كار مناسب و مت 1-9

 در اختيار نيروهاي خود قرار دهد.استفاده الزامي 

مناسبتهاي مختلف )عيد نوروز،  ريال كمک هزينه رفاهي سالانه به هر يک از نيروهاي خود در شش دوره 111/111/021اعطاي مبلغ  6-9

ريال جهت هر يک از پرسنل در  000/000/00اميرالمومنين)ع( و ...( و لحاظ رديف كمک هزينه رفاهي به مبلغ ماه رمضان، دهه فجر، ميلاد 

 آناليز حقوق و دستمزد ماهانه.
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امضا مجاز و مهر 
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رم پيمانكار جهت استفاده مرخصي )ساعتي يا روزانه و ...( نيروهاي تحت امر خود موظف مي باشد فرم هاي مربوطه با سربرگ و آ 2-9

 شركت خود تهيه و در اختيار آنان قرار دهد. لازم به ذكر است استفاده نيروهاي مذكور از فرم هاي شركت كارفرما مجاز نمي باشد.

 پيمانكار موظف مي باشد نسبت به توجيه نيروهاي تحت امر خود در رعايت دقيق موارد ذيل اقدام نمايد . 1-9

 عدم خواب در زمان شيفت كاري . -ب       محل كار.عدم استفاده از دخانيات در  -الف    
 به هر دليل . عدم توقف نيروي شيفت كاري قبل در شيفت كاري بعد -ج     

ولين عملكرد ماهانه كسر خواهد ريال جريمه از ا 111/511و بابت عدم رعايت هر يک از موارد فوق براي هر يک از نيروها در هر بار، مبلغ 

 شد.

 0)هر هزينه استاندارد كردن باسكول ابنيه، تجهيزات و سرويس تاسيسات، سوخت و تلفن، گاز،پرداخت كليه هزينه هاي آب،  (88ماده 

  و ساير هزينه هاي مترتبه برموضوع قرارداد به عهده پيمانكار ميباشد. ماه يكبار(

كنندگان به انبار )صاحبان حق دريافت هيچگونه وجهي از مراجعه محمولات صادره از انبار باسكول پيمانكار بجز هزينه توزين و : 8 تبصره

 ....( را ندارد. رانندگان و حواله،

-پيمانكار موظف است وضعيت درآمد حاصل از حق باسكول بابت بارگيري محمولات را به طور ماهيانه بر اساس ليست حواله:  7 تبصره

ترتيب سريال( ضمن واريز وجه مربوطه به حساب كارفرما و ارائه فيش واريزي هاي صادره، همراه نسخه سوم قبض باسكول)با رعايت 
جهت اعمال حساب به واحد امور مالي  بايست توسط پيمانكار مهر و امضا شده و پس از تائيد مسئول )ناظر( انبارگزارش نمايد گزارش مي

 كارفرما تحويل گردد.

افت و كسري و ضايعات غيرمتعارف محمولات برابر تشخيص و تصميم كميسيون افت و  پرداخت مبالغ پيمانكار ملزم به قبول و (88ماده 

 كسري كارفرما براساس بهاي روز تاديه يا تحويل مثل محموله )به تشخيص كارفرما( ميباشد .

را از خود  ي كارفرماافت و كسر پيمانكار با علم به رويه مورد عمل كارفرما حق هرگونه اعتراضي نسبت به تصميمات كميسيون : تبصره

بنابراين ادعاي تعيين افت و كسري محمولات موضوع پيمان خارج از مصوبه كميسيون مذكور مردود و قابليت استماع را ندارد  .سلب نمود

  و موضوع عندالزوم از ناحيه كارفرما قابل تعقيب قضايي)كيفري و حقوقي( خواهد بود.

بوده و اگر به هر دليل حتي  0و 0پيمانكار موظف به حفظ نگهداري و بهره برداري مناسب از كليه اموال و امكانات موضوع مواد  (87ماده 

مكلف به جبران خسارات وارده بر اساس تشخيص  پيمانكار ضامن بوده و بدون تعدي يا تفريط خسارتي به آنها وارد شود و يا تلف گردد

 كارفرما مي باشد.

 ريقه پيشنهاد قيمتط -د

پيمانكار موظف است پس از بازديد از كليه انبارهاي موضوع مناقصه، بر اساس ليست پيوست، نرخهاي پيشنهادي موضوع مواد  (83ماده  
ضمن  خط خوردگي  بدون هر گونه قيد و شرط و يک تا هفت را با در نظر گرفتن كليات اعلام شده و برگ شرايط عمومي مناقصه

 ارائه نمايد در صورت عدم الصاق آناليز، قيمت پيشنهادي رد شده و بررسي نخواهد شد.  نمودن آناليز مربوطهپيوست 
ها و ها و كليه نقشهبايست برگ ارائه پيشنهاد قيمت و اسناد شركت مناقصه، نمونه قرارداد تيپ شركت و كليه دستورالعملمي پيمانكار

هدآور شركت تكميل، مهر و امضاء شده باشد ) ضرايب و قيمتها ي پيشنهادي بايد به حروف و مشخصات منضم توسط دارندگان امضاء تع

 به عدد قيد شود(. 

سال گذشته و سال  0ساله ) 3رقم قابل محاسبه براي افزايش دستمزد ساليانه حقوق و مزاياي كارگران در سال آتي، ميانگين  : 8تبصره 

 مقررات و مصوبات جاري وزارت تعاون، كار و رفاه اجتماعي مي باشد. جاري( افزايش حداقل حقوق و مزايا وفق
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ي كاركناان موضاوع تماامي جهاات اعام از حقاوق و مزاياا ها درنظر گرفتن تورم قيمت مبلغ ماهيانه پيشنهادي قرارداد با در : 7 تبصره

ايان بابات باه  مي باشد. لذا هيچگوناه تعاديلي از 0210و  0210سال  درهاي سهم مديريت و... هزينه تجهيزات و مصرفي وقرارداد، مواد 

 در اين خصوص پيمانكار نمي تواند به استناد افزايش قيمتها، تقاضاي افزايش مبلغ مذكور را داشته باشد. قرارداد تعلق نمي گيرد و

( روز از تاريخ 0پيمانكار با ميزان تمبر كمتري نسبت به ارايه سفته اقدام مي نمايد لذا متعهد است ظرف دو )ه اينكه بتوجه  با : 3 تبصره

درخواست كتبي كارفرما ،نسبت به پرداخت مابه التفاوت تمبر قانوني براساس مبلغ مورد تعهد درسفته اقدام نمايد در غيراينصورت 

نكار منظور نمايد به همين امبلغ پرداختي را به حساب بدهكاري پيم ال تمبر قانوني اقدام وكارفرما حق خواهد داشت راسا نسبت به ابط

 تاريخ قرارداد به كارفرما وكالت رسمي بلاعزل خواهد داد تا نسبت به ابطال تمبر مورد نظر اقدام نمايد. جهت پيمانكار ظرف دو روز از

 مدت قرارداد: (85ماده 

 بمدت  يک سال شمسي خواهد بود.  0210 /     /   لغايت   0210 /    /     اريخت داد ازطول مدت اجراي قرار

پيمانكار موظف است آنرا  باشد ولاينفک قرارداد مي اسناد مناقصه جزء مشخصات  فني ارائه شده در ها وكليه دستورالعمل (81ماده 

 خواهد بود.خسارات وارده به عهده وي  وصورت تخطي كليه مسئوليت  در رعايت و

 

 مقايسه قيمت پيشنهاد دهندگان روش محاسبه و -ها
بارگيري  دپو و قيمت هاي پيشنهادي شركت كنندگان مناقصه را براي موارد تخليه، توجه به نرخهاي پايه كارشناسي، كميسيون با   

 را با مبلغ پيشنهادي كف قرارداد آنهامجموع  و در ميزان كف قرارداد ضرب نموده برگ پيشنهاد دهندگان قيمت( 2،3،0)رديف هاي 

شد. ضمنا قيمت  نتيجه نهائي ملاك مقايسه بين شركت كنندگان خواهد نمايد كهمي جمع (00برگ پيشنهادي قيمت  ضربدر 0)رديف 

يه براساس نرخ هاي پابرگ پيشنهاد قيمت(  0و  5و جابجائي محمولات )رديف هاي  روباري ، عمليات اداريهاي پيشنهادي جهت

كارشناسي  نرخهاي ارائه شده طبق قانون بايد نزديک هر صورت كليه قيمت در مورد ارزيابي قرارخواهد گرفت. كارشناسي محاسبه  و

 باشد.
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 كامل از ظرفيت انبار با رعايت شرايط استاندارد. استفاده .8

از رسيدن كاميون حامل علوفه به انبار ضروري است كه ظهر بارنامه مخصوص راننده نوبت گذاري و قبل از ورود كاميون به داخل  سپ .7

 لاي ، برف و يخ و... پاك گردد. انبار مي بايست كاميون از لحاظ گل و

كامل بعمل آيد تا احياناً قسمتي از لاستيكهاي كاميون حامل علوفه مي بايستي در بدو ورود باسكول گردد و درحين باسكول نظارت  .3

 كاميون خارج از صفحه باسكول وسيستم توزين نباشد.

صورت مغايرت كيفي  در كيفي با بارنامه مطابقت نمايد و نظركمي و پيمانكار موظف است قبل از تخليه محموله ، كالاي ارسالي را از .5

 صميم لازم اتخاذ گردد.كالا موضوع را به نماينده كارفرما اعلام تا ت

زمان بارندگي مي بايست  ويژه دره )ب محل تخليه محموله باز گردد. ها درچادركاميون محل تخليه كالا توسط كارفرما تعيين ميگردد. .1

 .مكان سربسته انجام شود( در

 محل تخليه مي باشد. و و اطراف آن و...( سپر ،داخل چرخهاتخليه كالا پيمانكار موظف به نظافت كاميون ) پس از .6

 .تخليه كالا  انجام توزين كاميون پس از .2

قرارگرفته و از تخليه هرگونه  مورد نظر كاميون و...لاستيک ،خالي( اشياء اضافي از قبيل پالت و ضروريست در هنگام توزين )پر :ه تبصر

 آب يا سوخت در اين مدت توسط رانندگان جلوگيري گردد.

 خالي ( و اساس قبض باسكول )پر كالا به انبار برقبض ورود  صدور .1

 موسسه استاندارد و تحقيقات صنعتي طبق ضوابط سازمان ملي استاندارد با هزينه پيمانكار. از ارائه تائيديه صحت كار باسكول .9

 زمان ورود كالا به انبار توسط كارفرما قبل از ارسال محموله . اعلام ميزان و .88

كليه ، در صورت عدم رعايت نرم اعلام شده و گيري نمايدريا با تخليه ودرصد كف قرارداد را  01تا حداقل روزانه ف است پيمانكار موظ .88

. )حق توقف تابع ميگيرد عهده بر را از اين بابت تشخيص نماينده كارفرمابه  عدم تخليه و بارگيري ( ناشي ازو... خسارت وارده )حق خواب

 باشد(.ي ميشهرساز مصوبه وزارت راه و

در صورت وجود كسري غير مجاز رانندگان پيمانكار موظف است مبلغ كسري كالا را براساس نرخهاي اعلام شده از سوي كارفرما، از  .87

 )كسر از كرايه حمل( و به حساب كارفرما واريز نمايد. رانندگان اخذ

 .فرماارائه آمار محمولات تخليه شده در پايان هر روز به كار .83

صادره، مانده  حواله انبار و كليه عمليات انبار شامل آمار، وارده ويا  قبض و در صورت موجود بودن سيستم مكانيزه لازم است صدور. 85

 به روز انجام گيرد. تبادل اطلاعات از طريق مودم نيز انجام خواهد شد.  موجودي و.... به صورت ماشيني و

 ي عمل شود كه اصول تقدم و تاخر در توزيع محمولات رعايت گردد. مگر با نظر كارفرما.در بارگيري محمولات به نحو .81

 بارگيري در انبارهاي روباز نسبت به پوشاندن محمولات با پوشش مناسب اقدام نمايد. پيمانكار موظف است پس از انجام تخليه و .86 

 محمولات به كارفرما.ارائه گزارش از كيفيت  بازديد مستمر از محمولات و .82

 بارگيري محمولات مي بايستي پس از صدور مجوز آغاز گردد. .81

 انجام پذيرد. و با رعايت الزامات بهداشتي دامپزشكي در صورت درخواست يا حضور مشتري بارگيري مي بايستي لزوماً با حضور ذينفع .89

موظف است در تحويل كالا به مشتريان معرفي شده از سوي كارفرما نهايت دقت را بعمل آورده و چنانچه مغايرتي در تحويل پيمانكار  .78

 فساد كالا پيش آيد پيمانكار موظف به جبران خسارت برابر نظر كارفرما ميباشد. يا خرابي و نوع جنس به مشتري با حواله مربوطه و
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 بايست با ماشين آلات مناسب صورت پذيرد.محمولات ميبارگيري  .78

 اخذ رسيد برابر فرمهاي مربوطه ارائه شده از تحويل گيرنده كالا .. 77

 مشخصات كلي محموله در آن قيد شود اي جداگانه تهيه وهر انبار پرونده ضروريست جهت هرمحموله و .73

 به كارفرما. ارائه آمار محمولات توزيع شده در پايان هر روز .75

 افت متعارف برابر مجوز كتبي كميسيون افت كارفرما قابل لحاظ مي باشد. .71

 هاي كامپيوتري ارائه شده توسط كارفرما براي پيمانكار لازم الاجرا مي باشدرعايت برنامه .76

بنا به  00ايام تعطيل بر مبناي بند  اداري وتوزيع در ساعات غير  تحويل و، بارگيري، پيمانكار موظف به انجام كليه عمليات تخليه .72

 باشد.درخواست كارفرما مي باشد. ساعت كار پيمانكار در انبار مطابق ساعت كار اعلامي از طرف كارفرما مي

سه بار در طول مدت طول عمليات موضوع اين ماده انجام عمليات قرص يا ساشه گذاري و يا هوادهي و جابجائي محمولات  در .71

باشد و چنانچه با درخواست كارفرما نياز به انجام مازاد اين عمليات يا هرگونه عمليات ديگري باشد، هزينه به عهده پيمانكار مي دادقرار

 مربوطه با توافق طرفين محاسبه و توسط كارفرما پرداخت خواهد شد.

رداني مشخص گردد و خلاصه وضعيت گردش كالا در اساس عمليات انبارگ در پايان سال مالي هر سال موجودي انبار مي بايست بر .79

 انبار، ميزان وارده، صادره، موجودي كالا قيد گردد.

از جمله ذخيره سازي، ثبت، نگهداري حسابها، ضدعفوني به موقع، نظافت انبار، نگهداري سالم   داريرعايت كامل اصول انبار .38

امنيتي توسط پيمانكار به نحو احسن صورت  ساير امكانات و لوازم حفاظتي و امكانات لازم براي اطفاء حريق و محمولات، تداركات و

 پذيرد.

 انفجار و صاعقه مي باشد. ،كليه محمولات موجود در انبار توسط كارفرما تحت پوشش بيمه آتش سوزي .38

در هر زمان كه ماهانه و ارسال اسناد مربوطه  صادره، موجودي كالا در مقاطع هفتگي و ارائه آمار گردش كالا در انبار، ميزان وارده و .37

 مغايرتهاي احتمالي برعهده پيمانكار ميباشد. ضمناً مسئوليت صحت آمار و .كارفرما نياز داشته باشد

درصورت اثبات تخلف توسط پيمانكار به ميزان اثبات شده براي كليه كاميونها  باسكول مورد استفاده حتماً مي بايستي پلمب باشد و .33

پيمانكار منظور خواهد شد. در مورد كاميونهاي بارگيري شده نظر مشتريان ميتواند اثبات كننده موضوع  يدر ماه محاسبه و به حساب بده

 باشد.

 از حواله داران، مشتريان و ساير موارد مشابه بجز و شدهتخليه  يپيمانكار حق دريافت هيچگونه وجهي  بابت باسكول كاميون ها .35

 و.....ندارد.رانندگان 

پيمانكار موظف به تفكيک و جمع آوري محمولات مشكوك به فساد و نگهداري آن در محلي مشخص بوده تا پس از انجام تشريفات  .31

 لازم و اخذ مجوزهاي مربوطه از كارفرما نسبت به كسر از موجودي اقدام گردد.

 روباري صرفاً با حضور نماينده كارفرما انجام خواهد شد. تحويل عمليات بارگيري، تخليه، جابجائي و هوادهي، توزيع و .36

بارنامه رسمي از پايانه و يا باربريهاي معتبر  ياحواله بارگيري كد بهداشتي، پيمانكار موظف است به بارگيري كاميونهايي كه داراي  .32

 اقدام كنند و از بارگيري كاميونهاي متفرقه خودداري كنند . 

 صورت پذيرد. و پس از اخذ مجوز از كارفرما ها بايستي با هماهنگي مدير مجموعهبازرسيكليه بازديدها،  .31
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 *«دستــورالعمل نحـوه حفظ و نگهـداري كيفي محمولات علـوفه اي » *

 

 .سازي بر عليه آفات سمپاشي شوندانبارهاي محل نگهداري محمولات )سطوح داخلي و بيروني و محوطه انبارها( قبل از ورود و ذخيره (8

 مورد نياز توسط واحد كنترل كيفي كارفرما خواهد بود. ميزان مواد تعيين نوع و بديهي است تامين و

شامل رطوبت، حشره زدگي، كپک ( كارفرماهاي موجود در سايت دستورالعمل )بر اساسمحموله  وضعيت ظاهري هر صفات مشخصه و (7

خروج   ر زمان ورود وداي وزن حجمي اقلام علوفه و ، درصد آردينگيدرصد مواد خارجي هاي شكسته يا صدمه ديده،درصد دانه ،زدگي

 نماينده كارفرما رسانده شود.  آن به گزارش ،ضمن ثبت كنترل شده و يكبار هفته ايحداقل 

هاي بديهي است هزينه ساير موارد به تشخيص كارفرما كاليبره شوند. در و ماه يكبار ششهر طوبت سنج بايستي ردستگاههاي  : 8تبصره 

 طبق مقررات پرداخت خواهد شد. توسط كارفرما ،دگواهي استاندار و ارائه فاكتور معتبر مربوطه پس از

 مي بايست قبل از تخليه در رطوبت بالايي مي باشند مطلوب ويا در وضعيت ظاهري نا محمولاتي كه داراي شرايط مشكوك و : 7تبصره

ملاك تعيين درصد رطوبت دقيق محمولات و در صورت لزوم به بررسي بيشتر،  انبار به رويت كارشناس كنترل كيفي كارفرما رسانده شود.

هاي مربوطه در اين خصوص طبق كه هزينهباشد ني امور دام يا آزمايشگاه مورد تاييد )كارفرما( ميانباري، آزمايشگاه شركت پشتيبا

 شد.مقررات توسط كارفرما پرداخت خواهد 

به منظور تسريع در كنترل و بازرسي محمولات در طول مدت زمان نگهداري و براي جداسازي بخش هاي صدمه ديده احتمالي و نيز ( 3

 .حفظ شود سانتيمتر 51هوادهي، فاصله بين ديواره هاي انبار و محموله به ميزان حداقل 

 نظر گرفته شود . در هر انبار فضاي مناسب براي امكان جابجائي و هوادهي محمولات در (5

 درنظر گرفته شود.و شرايط انبار توجه به مدت زمان نگهداري آنها  توزيع محمولات با تاخر در تقدم ورعايت  (1

نوبت در  سه)حداقل  در مواقع مورد نياز طبق تشخيص كنترل كيفي پيمانكار و تاييديه ناظر كارفرما هوادهي و جابجايي محمولات (6

داشتن درجه حرارت و و همچنين استفاده از هواكشهاي انبارها در مواقع لازم جهت متعادل نگاه صورت نياز در (طول مدت قرارداد

 نظارت كارفرما انجام شود.تشخيص و با  رطوبت محمولات

جهت ، نسبت به هوادهي و كاهش رطوبت )در صورت مشاهده كپک زدگي در محموله ضمن جداسازي محمولات آسيب ديده (2

 از رشد و نمو كپک( اقدام گردد .جلوگيري 

كليه كاميونها خصوصاً كاميونهاي خالي كه براي بارگيري وارد انبار مي شوند كنترل شوند تا آلوده به كود دامي و كود شيميايي و يا  (1

گيرند و نيز جهت در سرپناه مناسب قرار در صورت امكان ساير آلودگيها نباشند. همچنين در هنگام بارندگي كاميونهاي حامل بار 

 جلوگيري از نفوذ آب به داخل محموله، چادر روي كاميونها در محل مناسب و پوشيده برداشته شود .

 )مخصوصاً كنجاله سويا( تردد لودرها بر روي محمولاتاز د كه درخصوص ذخيره سازي، نگهداري و توزيع محمولات بنحوي عمل شو (9

 شكستگي و خردشدن دانه ها و پلت ها جلوگيري شود. به حداقل ممكن كاهش يابد تا از افزايش

نظر كارشناس كنترل كيفي و استان تعيين و بايستي  ارتفاع ذخيره سازي با تن به ازاء هر متر مربع 0/0ميزان دپو در انبارهاي سوله  (88

 مورد توجه قرار گيرد .

ميزان و ساعات استفاده از هواكش در داخل انبارهاي سوله و چادري، برحسب شرايط اقليمي منطقه، فصل و ميزان رطوبت منطقه و  (88

 محموله، تعيين و توسط كارشناس كنترل كيفي استان اعلام ميگردد .

در انبارهاي چادري نيمه مكانيزه كه مجهز به هواكش مي باشند با روشن نمودن هواكش ها در فواصل معين در طول مدت شبانه  (87

نظر كارشناس فني و كنترل كيفي، ميزان ذخيره  روز در هنگام وزش بادهاي شديد و همچنين در هواي ملايم باتوجه به نوع محموله با

 سازي محموله صورت پذيرد .
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 .الراس صورت پذيرددر خط متر 0تن براي هر متر مربع با ارتفاع حدوداً  3/0در انبارهاي روباز ميزان دپوي محموله  (83

 .نوع محموله در انبارهاي مختلف توسط كارشناس كنترل كيفي تعيين و اعلام ميگردد : تبصره

گذاري و از بين بردن يا ساشه  در طول مدت زمان نگهداري و ذخيره سازي با مشاهده هرگونه لارو و حشره زنده نسبت به قرص (85

بديهي است قرص و  داران گردد.آفات اقدام گردد به نحوي كه محمولات كاملاً عاري از آفات و كپک ها و ساير آلودگيها تحويل حواله

و پيمانكار موظف به ارائه صورتجلسه  واحد كنترل كيفي كارفرما تامين و دراختيار پيمانكار قرار ميگيرد. ساير سموم دفع آفات توسط

مشخصات مصرف قرص يا شاسه تحويلي شامل نوع محموله، زمان مصرف، نوع انبار، مقدار ساشه مصرفي و ... كه به تاييد ناظر كارفرما 

 رسيده است مي باشد. 

محمولات در انبارهاي روباز و چادري، بازديدهاي مستمر جهت كنترل سلامت چادرها و نحوه آب بندي و تخليه  در زمينه نگهداري (81

 .ب باران اطراف چادرها انجام شودآ

 قبل از كشيدن چادرها روي محمولات انبار روباز، جهت جلوگيري از نفوذ آب بايد شيب بندي انجام گيرد.: 8تبصره 

ادرها، به منظور هوادهي و جلوگيري از فساد راس انبار، در صورت مساعد بودن شرايط جوي هفته اي دوبار پس از كشيدن چ :7تبصره 

 چادرها باز و مجدداً روي محموله پهن شود.

مي موظف به جمع آوري آنها از محوطه و قراردادن در محلهاي مربوطه  در صورت عدم نياز به چادرهاي مازاد در انبار، پيمانكار :3تبصره 

 باشد.

درصورت ضرورت تخليه و ذخيره سازي محمولات مختلف در يک انبار حتماً با كيسه چيني فواصل بين محمولات حفظ شده و از  (86

 مخلوط شدن آنها بايكديگر جلوگيري شود .

 با حضور كارشناس كنترل كيفي نسبت به جداسازي و در صورت مشاهده هرگونه آسيبي در طول مدت زمان ذخيره سازي سريعا (82

 تعيين تكليف محمولات صدمه ديده اقدام شود .

موله در ، وزن حجمي( و درصد رطوبت مح، درصد مواد خارجيهاي شكسته، درصد دانه هاي صدمه ديدهدرصد دانهوضعيت ظاهري ) (81

 هنگام ورود به انبار بايستي دقيقاً اندازه گيري، ثبت و به تائيد كارشناس كنترل كيفي استان رسانيده شود .

بايستي قبل از تخليه در انبار محمولاتي كه داراي شرايط مشكوك و يا وضعيت ظاهري نامطلوب و رطوبت بالايي مي باشند مي : تبصره

 ستان رسانيده شوند .به رويت كارشناس كنترل كيفي ا

براي هر محموله وارد شده به انبار از زمان ورود تا خروج كامل، بايستي پرونده جداگانه اي تهيه و نيز پلاكي حاوي مشخصات  (89

..( .آردينگي و  ،درصد رطوبتكيفي حاصله ) محموله ) نوع محموله، تاريخ ورود و ......( برروي هر محموله قرار گيرد. همچنين تغييرات

  .براساس جداول ماهانه درج و به تائيد مسئول كنترل كيفي استان رسانيده شود

ادارات ذيربط تحويل  به با حضور كارشناس كنترل كيفي تهيه و روزه هنزداپ هفتگي و گزارش وضعيت كيفي محمولات به صورت : تبصره

 .شود

 جلوگيري شود.محوطه انبار  حيوانات بهسوله ها و  هر نحو به .. به.ترتيبي اتخاذ شود تا از ورود حيوانات و پرندگان و (78

 ساير موارد مرتبط كه درطول مدت قرارداد توسط كارفرما ابلاغ گردد مي بايست اجرا گردد. (78

تخليه كامل نگهداري آن نمونه ها تا زمان  واندازه گيري شاخصه هاي كيفي  ،محموله هاي وارده به انبار نمونه برداري از هريک از (77

 محموله هاي مذكور توسط پيمانكار .

 ارائه آن به ناظرين كنترل كيفي.  تكميل فرم روزانه گزارش كيفي محموله هاي موجود توسط پيمانكار و( 73
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 «نكات ايمني ضروري در انبارها » 

 قبل از ذخيره سازي محمولات بصورت فله درون سوله عدم تماس دانه با تابلوهاي برق اطمينان حاصل گردد.  -8

به علت تردد وسايط نقليه و احتمال پارگي كابل و متعاقب آن خطر برق گرفتگي براي كارگران، از رهاا كاردن كابال بارق بار روي   -7

 . زمين درون سوله و يا محوطه سوله خودداري گردد

به علت وجود نقاط كور براي رانندگان لودر و يا تراكتور در هنگام اجراي عمليات دپو و بارگيري و به دليل حركات ماوازي و ماورب  -3

 اين دسته از وسايط، كاگران مي بايست از سوله خارج و فاصله ايمني را رعايت كنند.

 در صورت عدم روشنايي از اجراي عمليات تخليه، دپو و بارگيري محمولات در ساعات پاياني روز و در تاريكي خوداري شود.  -5

استفاده از پوشش مناسب) لباس شب رنگ( توسط كارگران مشغول به كار در محوطه انبار ضروريست. تاا باراي راننادگان ماشاين  -1

 آلات حمل و جابجايي كالا قابل رويت باشند.

 دنده عقب باشند.ه و دپو بايد حتماً داراي هشدار ماشين آلات مورد استفاده جهت تخلي -6

ودن سكوي باسكول جهت جلوگيري از لغزش افراد در حين انجام كار و عادم آسايب ديادگي افاراد لازم و ايمن كردن و صيقلي نب -2

 ضروريست.

 رفع هر گونه پوسيدگي در محل اتصال درب سوله به چارچوب كه خطر سقوط و آسيب ديدگي افراد را به همراه خواهد داشت. -1

يني در هنگام تخليه و بارگيري و جاروكشي داخل سوله توسط كاارگران جهات استفاده از ماسک بهداشتي براي پوشاندن دهان و ب -9

 پيشگيري از بيمارهاي تنفسي لازم مي باشد.

 تعبيه جعبه كمک هاي اوليه در محل مناسب و قابل دسترس به همراه ضروري ترين لوازم بهداشتي جهت امداد اوليه الزاميست. -88

 فاي حريق با وزن بالا؛ جهت اطمينان از كارايي مطلوب در در شرايط بحراني.سالم بودن چرخ هاي حامل كپسول اط -88

سوله هاي مكانيزه و نيمه مكانيزه در صورت گرفتگي كانوايرها، قبل از اقدام به باز كردن پوشش نوار نقالاه از قطاع باودن بارق در  -87

 داخل تابلو برق اصلي اطمينان حاصل شود.

نوار نقاله( مي بايست توسط صفحه محافظ پوشيده شود تا از برخاورد وار نقاله در دستگاه ترانسپورتر )به نمحل اتصال الكتروموتور  -83

 زمان روشن بودن دستگاه جلوگيري به عمل آيد.اعضاء بدن و يا لباس كارگران در 

ک دستگاه در پايين ترين وضاعيت )خواباناده( در هنگام جابجا كردن اداوات و ملزومات انباري از جمله بالابر و نوار نقاله  حتماً  ج -85 

 قرار داده شود. تا ضمن حفظ تعادل در جابجاي از برق گرفتگي در اثر اتصال با دكل هاي برق جلوگيري شود.

و ورود به داخل كندو هاي سايلوي فلازي، باه دليال احتماال طح محموله جهت بررسي وضعيت كيفي درصورت  نياز به رويت س -81

 .ر زير پاي فرد و خطر سقوط و مبحوس شدن بين دانه، استفاده از كمربند مهار كننده الزاميستايجاد پُل د
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 * ماشين آلات نگهداري تاسيسات، تجهيزات فني و راهبري، حفظ و* 

اموري كه بصورت  در "تجهيزات فني  مشخصا بكارگيري ماشين آلات و اندازي وراه بهره برداري، عبارت است از استفاده، : راهبري

 هاي دفتر فني كارفرما ويا ابلاغيه هاي شركت سازنده وبرابر دستور العمل رابطه  با موضوع قرارداد بوده و مستقيم يا غير مستقيم در

 توسط افراد با تجربه هدايت شوند.

 سرويس نگهداري تقسيم مي شود. كي حراستي وبه دو بخش فيزي نگهداري : حفظ و

يا  يا ضايع شدن تجهيزات فني و زيان و و عبارت از كليه اقداماتي كه درجهت جلوگيري از ضرر : حفظ ونگهداري فيزيكي حراستي -0

 بعمل آيد. آتش سوزي و... ماشين آلات به هردليل مانند سرقت،
 تعميرات تقسيم ميشود. به دو بخش سرويس )نگهداري( و سرويس)نگهداري( : -0
ادوات تشكيل دهنده هريک از  عبارت است از كليه اقداماتي كه درجهت افزايش طول عمر مفيد قطعات و سرويس )نگهداري( : (0-0

يض وبعمل آيد مانند تع كارفرما،هاي دفتر فني يا ابلاغيه هاي اجرايي شركت سازنده  وبرابر دستورالعمل تجهيزات فني، ماشين آلات و

بديهي است  و.... ، نظافت، سرويس قطعات برقي و تابلوهاي روشنائي يا دستگاه مورد نيازپنچرگيري و ، گريسكاريفيلتر روغن روغن و

 نيفتاده است. زمان انجام سرويس از كار قطعات دستگاه در هيچ يک از
  ( تعميرات به دو بخش اساسي تقسيم مي شود.0-0
ها و تنظيمات و برخي از تعميراتي كه ها، كنترلهاي فني ادواري، تست(  هزينه تعميرات جزئي و تنظيمات: شامل كليه بازبيني0-0-0

بررسي و مرمت سيستم كيلو وات ساعت،  51كل قطعه يا قطعات دستگاه مورد نياز باشد ) اعم از سيم پيچي، تعمير الكتروموتورهاي زير 

تهيه خريد قطعات و راه اندازي كولرها، تعميرات ها و ديزل ژنراتور و  upsواد روانكاري و لوازم مصرفي نظير باتري، روشنايي، تهيه م

 كامپيوتر، پرينتر، دوربين هاي مدار بسته، رفع خرابي احتمالي تلفن و سانترال، رفع عيب احتمالي شبكه، تعميرات جزئي سوله ها، لوازم و

و آبياري فضاي سبز  و ...( به عهده پيمانكار است. ضمناً قبل از هر گونه اقدامي هماهنگي با كارفرما و اخذ  مواد مصرفي جهت نگهداري

 تائيديه وي الزامي مي باشد.

شود كه در صورت مستهلک شدن قطعات و لوازم تشكيل دهنده دستگاه تعويض و ( تعميرات اساسي : به كليه تعميراتي اطلاق مي0-0-0

هاي آن پس از درخواست پيمانكار و تاييديه كارفرما به عهده كارفرما مي باشد. لازم به ذكر است الزامي بوده و كليه هزينهتعمير آنها 

هاي اداره فني كارفرما خواهد بود در هر ملاك تعيين نياز به تعمير و تعويض قطعات، دستورالعمل اجرايي شركت سازنده و يا ابلاغيه

 بعهده دفتر فني كارفرما ميباشد. لذا با توجه به موارد فوق: گذاريصورت تشخيص ارزش
 جهت راهبري امكانات صرفاً بايد از افراد با تجربه، كارآزموده و ماهر )درحد نياز( با تاييد صلاحيت دفتر فني  كارفرما استفاده شود -0

ر )درحد نياز( با تاييد صلاحيت دفتر فني كارفرما استفاده ها، تعميرات وتنظيمات جزئي توسط افراد با تجربه، كارآزموده و ماهسرويس -0

 شود.
هاي سرويس و كليه سوابق سرويس، تعميرات جزئي يا اساسي، تنظيمات و مشخصات راهبران و اپراتورهاي مربوطه  در دفترچه -3

 هاي مربوطه پيوستي استفاده گردد.نگهداري  ثبت و جهت پرونده از فرم
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 * جهت انبار علوفه يكيزيدستورالعمل حفاظت ف *

 شرايط نگهبانان: -8

 نگهبانان ترجيحاً متاهل باشند. -0-0
 بايستي باسواد و حداقل مدرك تحصيلي ديپلم داشته باشند.كليه نگهبانان  -0-0

روحي و جسمي برخوردار بوده و گواهي عدم سوء پيشينه و عدم اعتياد آنها نيز قبل از كليه نگهبانان بايستي از سلامتي كامل  -3-0

 شروع قرارداد توسط پيمانكار به مدير مجموعه تحويل گردد.

 :شرح وظايف عمومي نگهبانان -7

 حفظ شئونات اسلامي و اداري. -0-0
 حفظ و نگهداري از اماكن به طور كامل و دقيق. -0-0
 قع در محل كار راس ساعت تعيين شده.حضور به مو -3-0
 پوشيدن لباس مناسب متحدالشكل تهيه شده با نظر شركت و نصب كارت شناسايي بر روي لباس در طول شيفت. -2-0
 جلوگيري از تجمع پرسنل در محوطه انتظامات در تمام مدت شيفت كاري. -5-0
 پرهيز از شوخي با پرسنل در تمام مدت شيفت كاري. -0-0
كاري و ثبت گزارش نظارت و سركشي به كليه قسمتها و انجام عمليات گشت زني در حوزه استحفاظي در تمام مدت شيفت -7-0

  كار.عمليات سركشي در فرم هاي نگهباني و دفتر گزارش

 خودداري از ترك پست و خروج بدون مجوز از محل كار در طول مدت شبانه روز. -4-0
 م از مالي و ... از كليه افراد.عدم قبول امانت افراد اع -9-0

 عدم دادن اطلاعات به صورت حضوري يا تلفني به افراد ناشناس. -01-0
 ممانعت از تهيه گزارش و تصويربرداري و بازديد از مراكز شركت مگر با مجوز حراست. -00-0
 توجه به مجوز مدير مجموعه.كنترل و ثبت ساعات ورود و خروج كاركنان در ايام تعطيل در فرم هاي مربوطه با  -00-0
 نظارت و كنترل بر ورود و خروج كارمندان، مراجعين و بازديدكنندگان و ثبت در فرمهاي مربوطه. -03-0
 كنترل و نظارت بر ورود و خروج وسائط نقليه و ثبت در فرمهاي مربوطه. -02-0
پلمپها بعد از اتمام كار اداري و آزمايش دستگاه دزدگير ساختمان اطمينان از بسته بودن دربها، پنجره ها،... و امضاء سالم بودن  -05-0

 اداري و ... .

پلمپ و فک پلمپ در پايان و شروع كار، با حضور سرشيفت نگهباني و مسئولين ذيربط طي فرم صورتجلسه تنظيم پس از امضاء  -00-0

 طرفين ضميمه گزارش به مدير مجموعه ارايه مي گردد.
 تلفني در مواقع ضروري با مراكز حساس)نيروي انتظامي، آتش نشاني، اورژانس  برقراري تماس -07-0

 مطلع نمودن پيمانكارومدير مجموعه در مواقع ضروري در اسرع وقت به صورت تلفني و يا ... -04-0
 مطلع نمودن پيمانكار ومدير مجموعه درمواقع ضروري دراسرع وقت به صورت تلفني ويا ..... -04-0
 آمادگي لازم به منظور جلوگيري از بروز خسارات تا رسيدن نيروهاي امدادي. -09-0

كليه پرسنل انتظامات موظفند در موقع تعويض شيفت نسبت به كنترل موارد تحويلي در محدوده حفاظتي اقدام و سپس تعويض  -01-0

 شيفت نمايند.
روزانه و چگونگي انجام وظيفه و شرح كليه اتفاقات در مدت نگهباني با امضاء در دفتر مخصوص يا برگ گزارش و ثبت گزارش  -00-0

 تحويل به مدير مجموعه.
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 انجام اقداماتي كه در خصوص اجراي صحيح حفاظت با توجه به موقعيت زماني توسط كارفرما به نگهبانان محول مي گردد. -00-0
 پس از پايان كار اداري به استثناء نگهبانان هيچ فرد ديگري حق حضور در مجموعه ها را نخواهد داشت مگر با مجوز لازم. -03-0
 ساير دستورات ابلاغي از سوي كارفرما. -02-0

 كنترل هاي ورود و خروجي ها -3

طبق فرمهاي چاپي با امضاء رييس وسردخانه ويا  ورود و خروج كالا و محمولات و كليه اموال و دارائيها فقط با مجوز كتبي يا -0-3

 امضاهاي مجاز كه بعداً اعلام خواهد شد، امكان پذير مي باشد.

برنامه ورود و خروج ارباب رجوع با هماهنگي مديرمجموعه ويا رئيس اداري مجموعه تنظيم و به نگهبانان اعلام خواهد شد و  -0-3

 نگهبانان ملزم به اجراي آن مي باشند.

برنامه كنترل كليه ورودي و خروجي همكاران مجموعه با هماهنگي اداره امور اداري تنظيم و به نگهبانان اعلام خواهد شد و نگهبان  -3-3

 ملزم به اجراي آن مي باشند. 

مي باشد  توقف هر گونه وسايل اعم از سبک و سنگين مربوط به كاركنان، ارباب رجوع و متفرقه در محوطه مورد حفاظت ممنوع -2-3

 مگر اينكه قبلاً ازمدير مجموعه مجوز كتبي اخذ كرده باشند.

 لوح نگهباني: -2

پيمانكار موظف است در بيست و پنجم هر ماه لوح نگهباني ماه بعد را طبق فرمي كه مجتمع در اختيار پيمانكار قرار مي دهد  -0-2

      نسخه به شرح ذيل تنظيم و تحويل مي گردد. 0 تنظيم و به مدير يارئيس اداري مجموعه تسليم نمايد اين فرم در

 الف: رئيس مجتمع                                               ب: بايگاني پيمانكار            

 سرشيفت نگهباني موظف مي باشد فرم شرح ماوقع را هر روز پس از تكميل و امضاء به مدير مجموعه ارايه نمايد. -0-2

سرشيفت هاي نگهباني هنگام تحويل شيفت موظف مي باشند كليه ماوقع و اتفاقات رخ داده و دستورات صادره را به سرشيفت  -3-2

 بعدي منتقل نمايند.
 ساير موارد -5*

اموال عوامل نگهباني موظف به حفظ اموال موجود در مكان نگهباني و محل استراحت مي باشند و مسئوليت حفظ و حراست از كل  -0-5

 محوطه تحت حفاظت را دارد.
 حتي حمل و آوردن آن به مجموعه را در حال انجام وظيفه نگهبان پيمانكار حق استفاده از اسلحه گرم، -0-5

 و يا خارج از زمان انجام وظيفه نخواهد داشت. 
 رم خود مي باشند.كليه نگهبانان موظف به نصب اتيكت مشخصات فردي با عنوان شركت مربوطه به روي لباس ف -3-5 
 كليه نگهبانان موظف به داشتن كارت شناسايي با عنوان شركت مربوطه مي باشند. -2-5 
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 * فضاي سبز دستور العمل نگهداري محوطه و *

 غير مستمر. هاي مستمر وبخش فعاليتمتشكل از دو  نگهداري فضاي سبز، خدمات مراقبت و  : شرح خدمات

نگهداري  تعمير و نظافت محوطه فضاي سبز و وجين، ،نجام ميشود مانند آبياري، چمن زنيهاي مستمر: روزانه يا چند روز يكبار افعاليت

 وسايل مورد استفاده. ابزار و

پيوند  برگرداندن، هرس، كاشت گل، كاشت چمن، مثل درطول چندين سال يا هر سال يک بار انجام مي شود. هاي غير مستمر:فعاليت

 قلمه..

 : نگهداري فضاي سبز شامل اقدامات ذيل است بطور كلي مراقبت و 

 درختان در محوطه موضوع قرارداد. ها ونگهداري گل تكثير و پيوند، نگهداري چمن، اقدام به كشت و -0

 نظافت زير گلدانها(. هرس و كوددهي، تعويض خاك، )شامل آبدهي، وگلخانه هامراقبت از گياهان تزئيني داخل ساختمانها  نگهداري و -0

 آفات گياهي. مبارزه با سموم براي باروري زمين و استعمال به موقع كودها و -3

 گياهان مربوطه. ها ونوع گل نوع وكودهاي مورد نياز با توجه به شرايط اقليمي و وسايل باغباني، برآورد لوازم و -2

 كاري.يا چمن كاري وگل كاري،تسطيح وكرت بندي  محوطه تحت نظر به منظور استفاده مناسب براي درخت زدن، بيل -5

 چمن زني. -4       آبياري. -7       گياهان. گلها و هرس، وجين، پيوند و پيرايش درختان، -0

 و ابزاركار. تعمير و نگهداري  وسايل -01         آب نماها. نظافت محوطه فضاي سبز و -9

 توسعه فضاي سبز، مشمول اين استاندارد است. خدمات طراحي و اجرا )احداث( و -00
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